
  

 

 

 

NỘI QUY HỌC VIỆN TIMONA    

Điều 1: Đến trung tâm đúng giờ, đúng tác phong, không làm việc riêng trong giờ học. 

Điều 2: Nghỉ học/ đi trễ/ về sớm phải xin phép giảng viên trước để giảng viên sắp xếp 

thời gian ôn tập lại kiến thức để kịp tiến độ với các bạn.  

Trường hợp vắng quá 05 buổi hoặc đi trễ 05 lần trong khóa học (có phép) thì sẽ được sắp 

xếp học với khóa sau. 

Trường hợp vắng quá 5 buổi mà không lý do và không xin phép thì kết thúc khoá học 

không hoàn tiền. 

Trường hợp học viên bỏ thi không báo giảng viên, nhà trường sẽ kết thúc khóa học 

không hoàn tiền. 

Trường hợp học viên tiếp thu chậm, tay nghề yếu - nếu xem xét thấy học viên đi học đủ 

số buổi theo thời gian được quy định và không vi phạm bất cứ nội quy nào của trường, 

thì sẽ được xếp lớp học lại miễn phí. 

Điều 3: Trang phục đúng quy định, đeo thẻ học viên đầy đủ. 

Điều 4: Giữ gìn vệ sinh chung tập thể, sắp xếp gọn gàng dụng cụ máy móc khi học xong, 

sắp xếp dép gọn gàng khi ra về, đi xuống cầu thang nhẹ nhàng, tránh làm ảnh hưởng khách 

hàng. 

Điều 5: Chép bài và học bài mỗi ngày, 02 ngày không học bài học viên sẽ bị đánh giá vào 

chứng chỉ sau khóa học. 

Điều 6:  Xếp dép lên kệ trước khi vào học - ra về. 

Điều 7: Học viên tự bảo quản tư trang cá nhân, học viện không chịu trách nhiệm khi mất 

đồ. 



Điều 8:Tắt chuông điện thoại - không quay phim chụp hình trong lớp học. 

Điều 9: Không được mang thức ăn có mùi hôi vào lớp học. 

Điều 10: Ghi đầy đủ thông tin và ký tên vào sổ tay học viên trước khi ra về. 

Điều 11: Quá trình học tập phải nghiêm túc chấp hành mọi hướng dẫn, giảng dạy của 

giảng viên. Học viên khi thực tập phải tuân theo sự sắp xếp về thời gian, địa điểm của 

Giảng viên. 

Điều 12: Học viên đưa mẫu vào Học viện thực hành phải báo cho Giảng viên. 

Điều 13: Trường hợp làm rơi vỡ, hư hỏng máy móc thiết bị -  bồi thường ngang giá 

trị hư hỏng. 

Điều 14: Trường hợp các học viên thi tốt nghiệp khóa sau khóa mình học thì nhận 

bằng trễ 03 tháng. 

Điều 15: Trường hợp thi lại hoặc muốn thi cải thiện điểm, mỗi học viên đóng thêm 

phí 500.000đ. Mỗi học viên chỉ được phép thi lại 02 lần. Quá 02 lần phải đóng học 

phí học lại từ đầu. 

Điều 16: Mỗi học viên chỉ được bảo lưu khóa học 1 lần trong vòng 2 tháng, sau 2 

tháng không đến lớp nhà trường kết thúc khóa học không hoàn tiền. 

Trường hợp bảo lưu: chưa sắp xếp được công việc cá nhân, bệnh nặng 

Điều 17: Điều kiện để được giữ lại làm việc: Thái độ tốt, không vi phạm nội quy học 

viện, tốt nghiệp loại khá trở lên và vượt qua vòng phỏng vấn của Phòng nhân sự. 

Điều 18: Học viên vô lễ với Giảng viên nhà trường sẽ kết thúc khóa học không hoàn 

tiền. 

Điều 19: Trường hợp học viên nghỉ học quá nhiều lần không có sự đồng ý của giảng 

viên, khi đi học lại sẽ bù thêm 30% chi phí khóa học ở thời điểm mua. 

 

VI PHẠM TỪ 2 LỖI TRỞ LÊN TRỪ VÀO ĐIỂM THI 2Đ 

MỌI THẮC MẮC VỀ KHÓA HỌC VUI LÒNG LIÊN HỆ GIẢNG VIÊN HOẶC CỐ 

VẤN  

MONG CÁC BẠN HỢP TÁC CÙNG PHÁT TRIỂN 

 


